Załącznik nr 2 do Ogłoszenia 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1) Przedmiot zamówienia obejmuje: świadczenie usługi ochrony obiektu Sądu Okręgowego Warszawa-Praga w Warszawie, zlokalizowanego przy ul. Poligonowej 3 w Warszawie.
TABELA SŁUŻBY

ZASADY ORGANIZACJI  I  WYKONYWANIA OCHRONY OBIEKTU ZLOKALIZOWANEGO W WARSZAWIE PRZY UL. POLIGONOWEJ 3
I. Stan etatowy:
Ochrona sprawowana będzie całodobowo każdego dnia, w tym także w dni ustawowo
 i urzędowo wolne od pracy, w ten sposób by poranna zmiana rozpoczynała się o godzinie 7.00, a zmiana nocna o godzinie 19.00. Ochrona świadczona będzie przez osoby spełniające warunki, które zostały określone w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, tj.: 

1) w dni robocze w godzinach 7.00-19.00 przez 7-9 (w zależności od etapu wdrożenia obiektu) pracowników ochrony wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz posiadających legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony, w tym jednego pełniącego obowiązki kierownika zmiany; 

2) w dni robocze w godzinach 8.00-16.00 w czasie trwania rozpraw o charakterze niejawnym dodatkowo 4 (czterech) (w II etapie wdrożenia umowy) pracowników ochrony wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz posiadających legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony, strefy ochrony informacji niejawnych; 
3) w dni robocze w godzinach 19.00-7.00 przez 3 (trzech) pracowników ochrony wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz posiadających legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony w tym jednego pełniącego obowiązki kierownika zmiany; 

4) w dni ustawowo i urzędowo wolne od pracy całodobowo od godziny 7.00 rano do godziny 7.00 dnia następnego po dniu wolnym przez 3 (trzech) pracowników ochrony, wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz posiadających legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony, w tym jednego pełniącego obowiązki kierownika zmiany. 

II. Lokalizacja posterunków:

1) Posterunek stały 24 godz. (PS-1) - 1 osobowy – pomieszczenie monitoringu, kierowanie zmianą oraz  obsługa systemów monitorowania obiektu;
2) Posterunek 12 godz. (PS-2) - 3 osobowy – wejście/wyjście główne do budynku Sądu, kontrola ruchu osobowego i materiałowego, w tym osób za pomocą bramkowego i ręcznego wykrywacza metali oraz urządzenia rentgenowskiego do prześwietlania bagażu;
3) Posterunek 12 godz. (PS-3) - 1 osobowy – pomieszczenie ochrony, zastępowanie kierownika zmiany, wydawanie i przyjmowanie kluczy, obsługa depozytu oraz wspieranie posterunków.;
4) Posterunek 12 godz. (PS-4)  - 1 osobowy - wejście służbowe dla sędziów i pracowników Sądu,
5) Posterunek doraźny (PD-5) - 4 osobowy – wejście do Sali specjalnej czynne w czasie trwania rozpraw,
6) Patrol stały 24 godz. (P-1) - 1 osobowy - patrolowanie obiektu i terenu sądowego oraz podejmowanie interwencji;

7) Patrol stały 24 godz. (P-2) - 1 osobowy - patrolowanie obiektu i terenu sądowego oraz podejmowanie interwencji;

8) Grupa interwencyjna (G-1) min. - 2 osoby - wóz patrolowy całodobowo, zlokalizowany na terenie dzielnicy Warszawy-Praga.

III. Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu


– 12 szt.

2) pałka obronna wielofunkcyjna
– 12 szt.

3) kajdanki 



– 12 szt.

4) ręczny detektor metali

–   2 szt.

5) radiostacja przenośna 

– 12 szt. 

6) telefon komórkowy (alarmowy)
–   1 szt.

IV. Rodzaj prowadzonej dokumentacji służbowej: 

1) dziennik zmiany;
2) książka depozytów;
3) książka ewidencji kluczy;
4) rejestr wydanych kart dostępu;
5) rejestr czasu pracy przy urządzeniu RTG;
6) ewidencja osób przebywających po godzinach urzędowania.
V. Tabela służby:

Posterunek Nr 1 (PS- 1) 

Posterunek zlokalizowany w pomieszczeniu monitoringu,

Czas pełnienia służby - posterunek stały 24 godzinny (7.00 – 7.00) dnia następnego,

Skład służby - posterunek jednoosobowy.

Wyposażenie: Uzbrojenie - nie występuje.

1) ręczny miotacz gazu 

            – 1 szt.

2) pałka obronna wielofunkcyjna 
– 1 szt.

3) kajdanki 



– 1 szt.

4) radiostacja przenośna

            – 1 szt.

5) telefon komórkowy 


– 1 szt.

Podstawowe zadania: służbę na posterunku pełni pracownik ochrony, który sprawuje jednocześnie funkcję kierownika zmiany. Do jego zadań należy głównie kierowanie zmianą, podejmowanie działań i interwencji w sytuacji zagrożenia bezpieczeństwa osób i obiektu, nadzór nad kontrolą ruchu osobowego i materiałowego oraz systemami monitorowania obiektu. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Posterunek Nr 2 (PS- 2)

Posterunek zlokalizowany przy wejściu/wyjściu głównym do obiektu,

Czas pełnienia służby - posterunek stały 12 godzinny (7.00-19.00),

Skład służby - posterunek trzyosobowy.

Uzbrojenie - nie występuje.

Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu 


– 3 szt.

2) pałka wielofunkcyjna 

– 3 szt.

3) kajdanki 



– 3 szt.

4) radiostacja przenośna


– 3 szt.

5) ręczny detektor metali 

– 1 szt.

Podstawowe zadanie: kontrola osób wchodzących i wychodzących w tym kontrola wnoszonego bagażu za pomocą urządzenia rentgenowskiego, ręcznego i bramkowego wykrywacza metali oraz ruchu osobowego i materiałowego oraz podejmowanie interwencji w sytuacji wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa osób i obiektu. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Posterunek Nr 3 (PS- 3)

Posterunek zlokalizowany w pomieszczeniu ochrony,

Czas pełnienia służby - posterunek stały 12 godzinny (7.00-19.00),

Skład służby - posterunek jednoosobowy.

Uzbrojenie - nie występuje.

Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu 


– 1 szt.

2) pałka wielofunkcyjna 

– 1 szt.

3) kajdanki 



– 1 szt.

4) radiostacja przenośna


– 1 szt.

Podstawowe zadanie: zastępowanie kierownika zmiany, wydawanie i przyjmowanie kluczy, obsługa depozytu i prowadzenie związanej z powyższym dokumentacji podejmowanie interwencji w sytuacji wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa osób i obiektu. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Posterunek Nr 4 (PS - 4)

Posterunek zlokalizowany przy wejściu/wyjściu służbowym (dla pracowników Sądu),

Czas pełnienia służby - posterunek stały 12 godzinny (7.00-19.00) kontrola ruchu osobowego i materiałowego w tym legitymacji służbowych oraz przepustek materiałowych.
Skład służby - posterunek jednoosobowy.

Uzbrojenie - nie występuje.

Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu 


– 1 szt.

2) pałka wielofunkcyjna 

– 1 szt.

3) kajdanki 



– 1 szt.

4) radiostacja przenośna


– 1 szt.

5) ręczny detektor metali 

– 1 szt.

Podstawowe zadanie: kontrola uprawnień do korzystania z wejścia służbowego oraz osób wchodzących i ich bagażu za pomocą urządzenia rentgenowskiego, bramkowego i ręcznego wykrywacza metali oraz ruchu osobowego i materiałowego, w tym przedmiotów wnoszonych i wynoszonych z obiektu. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Posterunek doraźny Nr 5 (PD- 5)

Posterunek zlokalizowany w strefie ochronnej Sali do rozpraw niejawnych,

Czas pełnienia służby – posterunek wyznaczany w czasie trwania rozpraw o charakterze niejawnym max. 8 godzin (8.00-16.00),

Skład służby - posterunek czteroosobowy.

Uzbrojenie - nie występuje.
Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu 


– 4 szt.

2) pałka wielofunkcyjna 

– 4 szt.

3) kajdanki 



– 4 szt.

4) radiostacja przenośna


– 4 szt.

Podstawowe zadanie: Obsługa wejścia do Sali niejawnej na czas odbywających się rozpraw niejawnych. Pracownicy ochrony dokonują kontroli osób uczestniczących w rozprawie za pomocą bramkowych wykrywacz metali typu FG-1 PLUS. Nadzorują szafki depozytowe z przedmiotami pozostawionymi przez uczestników postępowania. Pracownicy ochrony dokonują kontroli przedmiotów należących do uczestników rozprawy za pomocą urządzenia rentgenowskiego. Na czas trwania rozprawy niejawnej przewiduje się dodatkowo 4 pracowników ochrony, którzy realizują zadania w strefie ochronnej niezależnie od pozostałej stałej obsady posterunków i patroli w gmachu Sądu. O konieczności ewentualnego zmniejszenia obsady pracowników ochrony decyduje Pełnomocnik w oparciu o przedstawioną listę uczestników i „ważność” sprawy. Pracownicy ochrony na posterunku PD 5 muszą posiadać poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli „ściśle tajne”. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Patrol nr 1 (P-1) oraz nr 2 (P-2) - teren całego obiektu.

Patrolowanie wyznaczonego przez kierownika zmiany terenu Sądu. W przypadkach tego wymagających pracownik ochrony pełniący służbę patrolową może być skierowany do pełnienia służby na posterunkach stałych lub doraźnych, wystawianych w miejscu wymagającym czasowej ochrony.

Czas pełnienia służby - patrol stały 24 godzinny (7.00 – 7.00) dnia następnego,

Skład służby – każdy z patroli jest jednoosobowy.

Uzbrojenie - nie występuje.

Wyposażenie:

1) ręczny miotacz gazu 

– 1 szt.

2) pałka wielofunkcyjna 
– 1 szt.

3) kajdanki 


– 1 szt.

4) radiostacja przenośna

– 1 szt.

Podstawowe zadanie: wykonywanie zadań patrolowych w wyznaczonych godzinach oraz podejmowanie interwencji w sytuacji wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa osób i obiektu.

W przypadkach tego wymagających wykonywanie zadań ochronnych na posterunkach stałych lub doraźnych. 
 Szczegółowy zakres obowiązków dla pracowników ochrony, o których mowa powyżej zostanie przedstawiony firmie z którą Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie podpisze umowę na świadczenie usługi.
Grupa interwencyjna (G - 1):

Miejsce pełnienia służby - wóz patrolowy, zlokalizowany na terenie m.st. Warszawy
Czas pełnienia służby - całodobowo.

Skład służby - minimum dwóch pracowników ochrony wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej oraz posiadających legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony zgodnie z właściwymi przepisami.

Uzbrojenie: nie występuje.

Wyposażenie (min.):

1) ręczny miotacz gazu 

 - 2 szt.

2) pałka obronna wielofunkcyjna 
 - 2 szt.

3) kajdanki 



 - 2 szt.

4) radiostacje przenośne 

 - 2 szt.

Podstawowe zadanie: wspomaganie działań służby ochrony obiektu w sytuacji wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa obiektu oraz znajdujących się w nim osób i mienia.

Warunki realizacji usługi Konwojowej

1. Wykonawca realizować będzie transport i konwojowanie dokumentów niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 412).

2. Dokumenty niejawne przewożone będą zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady ministrów z dnia 7 grudnia 2011r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów zawierających informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603), samochodem wykonawcy.

3. Szacunkowe zapotrzebowanie na transport i konwojowanie dokumentów niejawnych – przeciętnie ok. 15 transportów w miesiącu.

Odpłatność Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za świadczoną usługę transportu                     i konwojowania dokumentów sądowych, zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą, z dnia ………………………r., wynosi za:

1)
jeden konwój: …………… brutto (słownie: ……………………………..brutto) 
/1 transport/ przy założeniu, że transport odbywa się z punktu A do punktu B bez dołączania kolejnych miejsc odbioru;

· dodatkowy punkt odbioru: w przypadku dodania kolejnego miejsca odbioru do w/w trasy - dodatkowo …………………….. (słownie……………………………… brutto) za każdy dodatkowy punkt.

· Określone w ust. 1 pkt 1 i 2 wartości brutto za 1 konwój i dodatkowy punkt konwoju są stałe i nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania niniejszej umowy, a także obejmują wszystkie koszty niezbędne do należytego wykonania umowy oraz zawierają właściwy podatek VAT.

· Łączne wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy za świadczoną usługę transportu                             i konwojowania dokumentów sądowych w okresie obowiązywania niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty:

1)
netto: ………………………….. zł (słownie: trzydzieści trzy tysiące złotych) plus obowiązujący podatek VAT;

2)
brutto: ………………………………… (słownie: czterdzieści tysięcy pięćset dziewięćdziesiąt złotych).

· W przypadku wykorzystania określonej w ust. 3 kwoty umowa ulegnie wygaśnięciu przed terminem określonym w § 2 umowy. 

· Miesięczne wynagrodzenie za usługę obliczane będzie przez pomnożenie ceny jednostkowej za konwój, wskazanej  w § 7 ust. 1, przez ilość zrealizowanych konwojów w danym miesiącu.

· Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę VAT ze wskazaniem ilości  zrealizowanych w danym miesiącu konwojów.

· Zapłata należności za świadczoną usługę będzie przez Zamawiającego dokonywana raz w miesiącu, poleceniem przelewu na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie do 21 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

· Za dzień płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.

· Faktury wystawiane będą na ……………………………………………………

· Za zwłokę w płatnościach z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, za wyjątkiem zwłoki zawinionej przez Wykonawcę, Wykonawca może naliczyć odsetki w wysokości ustawowej.

4. Transport i konwojowanie dokumentów niejawnych realizowane będzie w obrębie granic administracyjnych m.st. Warszawy  (sądy, prokuratury, policja, służby specjalne, itp.)., na trasie: siedziba nadawcy – siedziba adresata – siedziba nadawcy. W ciągu dwóch pierwszych miesięcy realizacji usługi trasa może ulec zmianie o czym wykonawca zostanie poinformowany.

5. Dokumenty niejawne przeznaczone do transportu będą przez zamawiającego właściwie zabezpieczone przed zniszczeniem oraz dostępem osób nieuprawnionych.

6. Dokumenty niejawne przewożone będą w obecności pracownika Oddziału Ochrony Informacji Niejawnych.

7. Informacje o terminie konwoju będą przekazane z wyprzedzeniem minimum 24 godzin, od terminu realizacji usługi konwojowania materiałów niejawnych. Informacje odnośnie miejsca konwoju (adres dostarczenia przesyłki) pracownik Kancelarii Tajnej przekaże kierowcy i konwojentom po zajęciu miejsca w samochodzie.
8. Transport i konwojowanie dokumentów wykonywane będzie w dni robocze, w godzinach urzędowania Sądu.

Dni robocze – dni pracy zamawiającego.

Godziny urzędowania Sądu:

· poniedziałki: 

8.00 – 18.00,

· wtorki – piątki: 

8.00 – 16.00.

9. Wykonawca skieruje do wykonywania umowy pracowników posiadających licencję pracownika ochrony fizycznej co najmniej I stopnia, ważne poświadczenie bezpieczeństwa uprawniające do dostępu do informacji niejawnych, oznaczonych klauzulą „Ściśle Tajne” oraz aktualne zaświadczenie o odbytym szkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych wymaganych przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych.
10. Pracownicy Wykonawcy obowiązani są do:
1) wykonywania usługi w wyznaczonym przez Zamawiającego czasie i miejscu;

2) wykonywania czynności z należytą starannością;

3) działania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego                 o zmianie, cofnięciu, ograniczeniu zakresu lub wcześniejszym wygaśnięciu koncesji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 2017 poz. 2213 z pózn. zm.).

11. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do udziału w transporcie, doręczania przesyłek adresatowi oraz do powiadamiania Wykonawcy o terminie i miejscu przewozu przesyłek niejawnych, są następujące osoby:

1) …………………….…….

2) …………………………..

12. Do nadzorowania wykonywania umowy i kontaktów z Wykonawcą w zakresie transportu dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, uprawniony jest…….......................

13. Wykonawca powołuje do nadzorowania wykonania umowy i bieżących kontaktów z Zamawiającym: 

-……………..…………… tel. ………………………., kom. .................................

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną i cywilną:

1) z tytułu wykonywania obowiązków objętych niniejszą umową, jeżeli szkoda wyniknie wskutek niewykonania, niewłaściwego lub niezgodnego z umową lub obowiązującymi przepisami wykonania tych obowiązków przez pracowników Wykonawcy;

2) za szkody wyrządzone przez pracowników, którym Wykonawca powierzył obowiązki tytułu wykonywania niniejszej umowy.

15. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za szkody poniesione przez pracowników Wykonawcy powstałe w związku z wykonywaniem obowiązków określonych w warunkach realizacji usługi.

· Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody poniesione przez pracowników Wykonawcy powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

· Wykonawca zobowiązuje się do posiadania nieprzerwanej ochrony ubezpieczeniowej                w okresie obowiązywania niniejszej umowy i będzie posiadał polisę OC z tytułu  prowadzenia działalności gospodarczej na kwotę co najmniej 100.000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych).

Ochrona wartości pieniężnych i depozytów wartościowych oraz realizacja transportu samochodowego wartości pieniężnych i depozytów wartościowych 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi ochrony wartości pieniężnych i depozytów wartościowych oraz realizacja transportu samochodowego wartości pieniężnych i depozytów wartościowych do wysokości 1 jednostki obliczeniowej.

1. Trasa konwoju:

gmach Sądu Okręgowego Warszawa-Praga w Warszawie ul Poligonowa 3 → Narodowy Bank Polski Plac Powstańców Warszawy 4 w Warszawie → gmach Sądu Okręgowego Warszawa-Praga w Warszawie ul. Poligonowa 3. W ciągu dwóch pierwszych miesięcy realizacji usługi trasa może ulec zmianie o czym wykonawca zostanie poinformowany.
Częstotliwość konwojów: codziennie w dni robocze sądu (za wyjątkiem dni ustawowo i urzędowo wolnych od pracy); Sąd zastrzega sobie możliwość odwołania konwoju i wówczas powiadomi firmę konwojująca 1 dzień przed planowanym konwojem (odwołany konwój nie będzie wliczany do miesięcznego zestawienia konwojów, podlegających opłacie);

2. Orientacyjny czas trwania jednego konwoju od 1 do 2 godzin.
Warunki realizacji usługi
1. Wykonawca winien posiadać aktualną koncesję, zezwolenie lub licencję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie realizowanej usługi.
2. Pracownicy ochrony, zatrudnieni do realizacji usługi winni posiadać:

1) poświadczenie bezpieczeństwa osobowego uprawniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej „poufne”,

2) aktualne uprawnienia wynikające z wpisu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji,

3. Wykonawca zapewnienie pracownikom, którzy będą realizować usługę:

1) umundurowanie, 

2) wyposażenie: broń palna, kamizelki kuloodporne, hełmy kuloodporne, środki łączności wewnętrznej i zewnętrznej, 

3) samochód przystosowany do przewozu wartości pieniężnych do 1 jednostki obliczeniowej.

4. Wykonawca sporządzi Instrukcję transportu i konwojowania wartości pieniężnych, 
w której przedstawi organizację i zasady wykonywania transportu i konwojowania wartości pieniężnych zgodnie z wytycznymi zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Spraw  Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.). Powyższą instrukcję należy dostarczyć w późniejszym terminie wskazanym przez Zamawiającego i podlega ona uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez Dyrektora Sądu Okręgowego Warszawa – Praga w Warszawie. 
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