
Zapytanie ofertowe. 
 

Sąd Okręgowy Warszawa-Praga w Warszawie, ul. Poligonowa 3, 04-051 Warszawa zaprasza do 
składania ofert na: 

 

świadczenie usług dotyczących wykonywania napraw oraz konserwacji drukarek 

(usługi serwisowe), użytkowanych przez Sąd Okręgowy Warszawa-Praga w 

Warszawie. 
 

Obowiązkiem Wykonawcy będzie należeć: 
1. dokonywanie wszelkich niezbędnych napraw drukarek z użyciem części i 

podzespołów nowych, nieregenerowanych, zapewniających bezawaryjną pracę 
urządzeń, z wyłączeniem regeneracji fusera; 

2. w przypadku drukarek laserowych wykonywanie wszelkich niezbędnych konserwacji 
obejmujących w szczególności: 

a. sprawdzenie i czyszczenie drogi przejścia papieru; 
b. sprawdzenie i czyszczenie układu grzewczego drukarki; 
c. smarowanie mechaniki drukarki laserowej; 
d. czyszczenie i konserwacja elementów gumowych drukarki (wałki, rolki, paski); 
e. czyszczenie układu optyki; 
f. czyszczenie całego wnętrza drukarki; 
g. czyszczenie obudowy urządzenia. 

3. w przypadku drukarek atramentowych wykonywanie wszelkich niezbędnych 
konserwacji obejmujących w szczególności: 

a. sprawdzenie i czyszczenie drogi przejścia papieru; 
b. sprawdzenie i czyszczenie głowicy i zespołu czyszczącego głowice; 
c. sprawdzenie i czyszczenie paska-kodera; 
d. sprawdzenie i czyszczenie, smarowanie prowadnic; 
e. czyszczenie i konserwacja elementów gumowych drukarki (wałki, rolki, paski); 
f. czyszczenie całego wnętrza drukarki; 
g. czyszczenie obudowy urządzenia. 

Czynności, o których mowa powyżej będą realizowane w siedzibie Zamawiającego, w miejscu 
udostępnionym przez Zamawiającego lub w miejscu użytkowania urządzenia. 
W przypadku gdy konieczne jest przetransportowanie urządzenia do siedziby Wykonawcy w celu jego 
naprawy, Wykonawca poniesie koszty transportu urządzeń, pełne ryzyko związane z 
niebezpieczeństwem ich utraty albo uszkodzenia do chwili dokonania odbioru przez osoby 
upoważnione przez Zamawiającego. 
 
Co najmniej jeden pracownik Wykonawcy musi posiadać poświadczenie bezpieczeństwa 
upoważniające do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli „poufne” lub wyższej, zgodnie z art. 
21 ustawy o ochronie informacji niejawnych, wystawione zgodnie ze wzorem określonym w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie wzorów poświadczeń 
bezpieczeństwa (t.j.: Dz.U. z 2015 r., poz. 220), oraz aktualne świadectwo ukończenia szkolenia w 
zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez ABW, SKW albo Pełnomocnika ds. ochrony 
informacji niejawnych. 
 
 
Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza cenowego oraz formularza ofertowego. 
 



Zamawiający udostępnia: 
1. wzór umowy; 
2. formularz ofertowy; 
3. formularz cenowy. 

 
Zamawiający informuje, że zamierza podpisać umowę na usług dotyczących wykonywania napraw i 
konserwacji drukarek na okres 24 miesięcy. 
 
 
W celu złożenia oferty Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z udostępnionymi 
dokumentami. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej. 
W przypadku składania oferty w formie elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest do podpisania 
formularza ofertowego oraz formularza cenowego kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz 
przesłania tak podpisanych dokumentów na wskazany adres poczty elektronicznej. 
W przypadku składania oferty w postaci elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest do podpisania 
formularza ofertowego oraz formularza cenowego podpisem własnoręcznym, zeskanowania i 
przesłania pliku skanu na wskazany adres poczty elektronicznej. 
 
 
Zamawiający informuje, że jako jedyne kryterium oceny ofert będzie stosował kryterium „ceny”. 
 
 
Oferty należy składać na adres poczty elektronicznej: zp@warszawapraga.so.gov.pl  
 
Oferty nie będą przyjmowane w postaci papierowej. 
 
Termin składania ofert Zamawiający określa na dzień 14 maja 2021 r. Oferty można przesyłać do 
końca dnia wskazanego w zdaniu poprzedzającym. 
Oferty przesłane po wskazanym powyżej terminie nie będą rozpatrywane. 
 
Umowa zostanie podpisana w terminie do 10 dni roboczych od ostatecznego terminu składania ofert. 
 
Zamawiający zastrzega, że ze względu na nieprzewidziane okoliczności może odstąpić od wyboru 
oferty najkorzystniejszej oraz od podpisania umowy. 


